盐城工学院办理计划生育服务证流程
   1、女职工携带夫妻双方结婚证、户籍证、身份证的复印件及部门出具的该同志初婚未育证明（男职工携带身份证及部门出具的该同志初婚未育证明）。

2、到工会妇女工作科建立计划生育档案，由工会出具计划生育介绍信。

3、带结婚证、户籍证、身份证原件及复印件到现住址所属社区登记（住工学院西校区职工到海纯社区居委会登记。）
海纯社区居委会地址：锦华苑物管楼B三楼

联系电话：88323618
4、到亭湖区区计生指导站接受健康体检。

亭湖区区计生指导站地址：迎宾北路迎宾新村2区4号楼

联系电话：88392336（办公室）88117093（门诊部）

5、带结婚证、户籍证、身份证原件及复印件及体检报告单到所住地街道办事处办理《一孩夫妇服务卡》（海纯社区居民到亭湖区毓龙街道计生站办理。）
亭湖区毓龙街道计生站地点：环城北路20号
联系电话：88172591

盐城工学院办理独生子女证流程

1、生育一孩夫妻持小孩户籍证、一寸或二寸全家照到工会女工科填写《独生子女父母光荣证》申领表。

2、工会女工科核实材料后出具证明。

3、持工会出具的证明，以及小孩出生证明、夫妻双方结婚证、户籍证、身份证原件及复印件等，到现住地社区盖章（住工学院西校区职工到海纯社区居委会盖章）
海纯社区居委会地址：锦华苑物管楼B三楼

联系电话：88113832

4、持社区出具的证明，以及小孩出生证明、夫妻双方结婚证、户籍证、身份证原件及复印件到现住街道办事处计生站办理《独生子女父母光荣证》（海纯社区到毓龙街道计生站办理《独生子女父母光荣证》）。
亭湖区毓龙街道计生站地点：环城北路20号

联系电话：88172591

盐城工学院开具女职工计划生育假流程

1、携带孩子出生证明复印件到工会女工科出具证明。

2、将计划生育假条交给所在部门(系部)。
3、产假时间：顺产三个月假，剖腹产三个半月假。
4、持《独生子女证》和医院出具的长效节育措施证明，到工会女工科再开取一个月的计划生育奖励假。

5、产假期间若包含寒暑假，假期顺延。

6、工会妇女工作科联系电话：88168064
盐城工学院职工住院费用校内补助报销流程

1、在职或离退休教职员工出具住院发票、出院小结、用药清单。2、工会女工科根据校内有关医保医改文件精神核算票据后填写
报销单据。

3、工会主席审批。

4、分管领导审批。

5、财务处处长审批报销。
6、重大疾病住院发生费用可根据盐工发[2004]99号第二条核报
特殊自费药，票据按月报销。也可根据2005年第7号《行政办公会议纪要》第二条之规定补助报销政策性个人支付部分。
7、普通疾病住院发生的票据依照2007年第21号《行政办公会
议纪要》第六条之规定补助报销政策性个人支付部分，每年十一月份为统一报销时间。

8、外地住院凭医保中心审核过的住院发票复印件前来报销。
盐城工学院新进职工办理医保卡医保证流程

1、新进职工提供身份证号、参加工作时间、进校时间和近期一寸免冠照片一张。

2、工会女工科核实制表后送医保中心办理参保手续。

3、若曾经参加过盐城市医疗保险，须提供原医保号。
4、转业军人须提供军龄证明，以此续接本地参保年限。

5、原在外地参保人员须提供原参保地参保年限证明，以此续接本地参保年限。

注：个人参保工资基数：职工月工资表中的前四项（岗位、薪级、综合、职贴）之和乘以12个月为本职工的参保的年工资基数。
